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УТВЕРЖДЕН

Решением Общего собрания членов Ассоциации 

Протокол № 1/10-ОС от 24 июня 2010 года

С учетом изменений и дополнений  

на основании решения Общего собрания членов Ассоциации

Протокол № 3/11-ОС от 26 июля 2011 года

Протокол № 10/17-ОС от 15 февраля 2017 года

РЕГЛАМЕНТ 

подготовки и проведения Общего собрания членов Саморегулируемой организации Ассоциации «Национальное объединение специалистов и экспертов в области градостроительной, инвестиционно-строительной деятельности и жилищно-коммунального хозяйства» 

1. Общие положения
1.1. Настоящий регламент (далее – «Регламент») разработан в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Уставом Саморегулируемой организации Ассоциации «Национальное объединение специалистов и экспертов в области градостроительной, инвестиционно-строительной деятельности и жилищно-коммунального хозяйства» (далее – «Ассоциация»).

1.2. Регламент является административным стандартом Ассоциации, в котором определены порядок созыва и проведения Общего собрания членов Ассоциации (далее – «Собрание»), его компетенция, принципы принятия решений и организации контроля за ходом их выполнения.

1.3. В Положении используются основные понятия, соответствующие термины и определения, установленные в Уставе Ассоциации.  

2. Порядок и сроки принятия решения о проведении Собрания

2.1. Собрание является высшим органом управления Ассоциации, полномочным по своей инициативе рассматривать вопросы деятельности Ассоциации, отнесенные законодательством Российской Федерации и Уставом Ассоциации к его исключительной компетенции.

2.2. Собрание Ассоциации в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации, Уставом и Регламентом.

2.3. Очередное годовое Собрание созывается Советом, проводится в сроки, установленные Уставом Ассоциации, не ранее чем через 2 (Два) месяца и не позднее чем через 6 (Шесть) месяцев после окончания календарного года.

Собрания, проводимые помимо годового, являются внеочередными.
2.4. Внеочередное Собрание проводится по решению Совета Ассоциации на основании его собственной инициативы или не менее 1/3 (Одной трети) членов Ассоциации. В требовании о проведении внеочередного Собрания должны быть сформулированы вопросы, подлежащие внесению в повестку дня заседания.
2.5. Конкретная дата, место проведения, начала регистрации участников очередного (внеочередного) Собрания определяется решением Совета (инициативных участников) Ассоциации, но не позднее, чем за 20 (Двадцать) дней до дня проведения указанного заседания.

2.6. Решение о проведении Собрания доводится до сведения членов Ассоциации не позднее 5 (пяти) дней с момента принятия такого решения.
3. Компетенция Собрания
3.1. Вопросы, отнесенные к исключительной компетенции Собрания определены в Уставе Ассоциации. Собрание вправе рассматривать и принимать решения по вопросам, не отнесенным к его компетенции.
3.2. Вопросы, отнесенные к компетенции Собрания могут быть переданы для решения Советом Ассоциации в случае, если это не противоречит законодательству Российской Федерации и Уставу Ассоциации.

3.3. Собрание не вправе принимать решения по вопросам, не включенным в повестку дня, а также изменять утвержденную Советом Ассоциации повестку дня.

3.4. Собрание проводится в форме совместного присутствия членов Ассоциации для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование. 

4. Основные принципы и формы работы Собрания

4.1. Собрание считается правомочным, если в его работе приняло участие более половины состава членов Ассоциации, включенных в реестр – на дату принятия решения о проведении Собрания. Каждый член Ассоциации обладает одним голосом.      

4.2. Член Собрания может принимать участие в заседании следующими способами:

– лично участвовать в обсуждении вопросов повестки дня и голосовать по ним;

– направлять полномочного представителя для участия в обсуждении вопросов повестки дня и голосования по ним;
– голосовать заочно;

– доверять право голосовать заочно полномочному представителю.

4.3. Участник Собрания вправе в любое время заменить своего представителя для работы на заседании Собрании или лично принять участие в работе его заседании. 

4.4. Представитель члена Ассоциации действует на основании доверенности, составленной в письменной форме в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации. Доверенность на голосование должна содержать сведения о представителе (ФИО, паспортные данные), подпись представителя, заверенную в установленном порядке.

5. Подготовительная часть Собрания

5.1. Для определения правомочности Собрания перед его началом проводится регистрация участников заседания, принимающих участие в Собрании, для чего формируется группа регистрации из представителей Исполнительной дирекции и Региональных представителей Ассоциации. Перед голосованием может проводиться дополнительная регистрация.

5.2. Регистрация проводится на основании утвержденного списка членов Ассоциации, включенных в реестр, по предъявлении участниками Собрания документов, удостоверяющих их личность и подтверждающих их полномочия.

5.3. Участник заседания Собрания удостоверяет факт регистрации, а также правильность сведений, указанных в регистрационном листе, собственноручной подписью. 
Регистрационный лист должен также содержать место для подписи участника Собрания в получении бюллетеней для голосования. При регистрации участнику Собрания выдается комплект рабочих материалов, подготовленных к заседанию.

5.4. По результатам регистрации составляется протокол, который подписывается всеми членами группы регистрации.

5.5. Председательствующим на заседании Собрания является Председатель Совета Ассоциации, а в его отсутствие – заместитель председателя Совета или иное уполномоченное Собранием лицо. Открытие Собрания поручается председательствующему на заседании. 
5.6. Работа Собрания начинается с определения кворума участников. Кворум определяется на момент окончания регистрации по количеству подписей участников заседания Собрания, зарегистрированных в регистрационных листах. При отсутствии кворума назначается новая дата созыва Собрания.
5.7. Непосредственно после определения кворума участники заседания для ведения Собрания избирают Президиум и Секретариат. Количественный состав членов Президиума и Секретариата определяется Собранием. Председательствующий на Собрании ведет заседание и предлагает кандидатуры в Президиум.
5.8. Секретариат избирается в количестве не более 3 (Трех) членов из числа участников заседания Собрания и (или) Исполнительной дирекции. Из своего состава Секретариат избирает руководителя Секретариата. Секретариат обеспечивает и контролирует ведение протокола Собрания. Для ведения протокола Секретариат вправе привлекать специалистов для стенографирования, звукозаписи, видеосъемки в ходе проведения Собрания.
5.9. После избрания Президиума Собрание утверждает повестку дня, образовывает рабочие органы – Мандатную, Счетную и Редакционную комиссии.
6. Полномочия рабочих органов Собрания

6.1. Президиум организует ведение заседания Собрания, оказывает содействие председательствующему в ходе его работы, координирует работу Секретариата и Счетной комиссии.               

6.2. Председательствующий на заседании Собрания:
– руководит заседанием Собрания в соответствии с Регламентом;
– ставит на обсуждение вопросы в соответствии с повесткой дня;
– предоставляет возможность для выступлений участникам Собрания;
– проводит голосование по всем вопросам повестки дня, требующим принятия постановления или решения, и объявляет его результаты;
– дает поручения, связанные с обеспечением работы Собрания и его рабочих органов;
– отвечает на вопросы, поступившие в его адрес, и дает устные разъяснения;
– обеспечивает порядок в зале заседания; 
– председательствующий на заседании Собрания не вправе комментировать выступающих и давать оценку их выступлениям;
– председательствующий на заседании Собрания обязан пресекать любые действия, нарушающие Регламент его проведения, в том числе делать замечания выступающему лицу при уклонении от обсуждаемого вопроса;
–   объявляет о начале и окончании голосования;
–   объявляет перерывы в работе Собрания;
–   закрывает заседание Собрания;
–   подписывает протокол Собрания.
6.3. Секретариат Собрания:
– обеспечивает и контролирует ведение протокола заседания Собрания;
– принимает от участников Собрания заявки на выступления по вопросам повестки дня.
6.4. Мандатная комиссия Собрания:
– является рабочим органом Собрания, созданным для проверки полномочий его участников, присутствующих на его заседаниях;
– избирается открытым голосованием из числа участников Собрания, принимающих участие в его работе. 

6.4.1. Количественный состав Мандатной комиссии определяется Собранием. Мандатная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря Мандатной комиссии.
6.4.2. Решения Мандатной комиссии принимаются большинством голосов от общего числа ее членов.
6.4.3. Сразу после избрания Мандатной комиссии к ней переходят все права и обязанности по проверке полномочий участников Собрания.
6.4.4. Мандатная комиссия также проверяет достоверность протокола и ведомости регистрации делегатов Собрания.
6.4.5. По результатам проверки полномочий участников Собрания Мандатная комиссия составляет протокол. 
6.4.6. В протоколе Мандатной комиссии должны быть указаны данные о числе участников Собрания, а также заключение об утверждении протокола регистрации и ведомости регистрации.
6.4.7. Протокол Мандатной комиссии подписывается ее Председателем и секретарем.

6.4.8. После оглашения заключения Мандатной комиссии председательствующий на заседании Собрания ставит на голосование проект решения Собрания о признании полномочий его участников. Решение о признании полномочий участников Собрания подписывается председателем Собрания.
После доклада Мандатной комиссии участникам Собрания выдаются именные мандаты.
6.5. Счетная комиссия Собрания является органом, созданным Собрания в целях проведения голосования, избирает из своего состава председателя и секретаря Счетной комиссии; 

6.5.1. Решения Счетной комиссии принимаются большинством голосов ее членов. 

6.5.2. Счетная комиссия разъясняет порядок голосования по вопросам повестки дня, производит подсчет голосов и объявляет результаты открытого голосования. 
6.5.3. Счетная комиссия контролирует изготовление бюллетеней для тайного голосования, выносит на утверждение Собрания их форму, обеспечивает и контролирует условия для свободного волеизъявления и сохранения тайны, организует прием бюллетеней с результатами тайного голосования от участников Собрания, затем производит подсчет голосов и объявляет результаты тайного голосования. 
Протоколы Счетной комиссии с бюллетенями для голосования (включая недействительные и испорченные) приобщаются к протоколу Собрания.
6.6. Редакционная комиссия: 
– избирается после принятия решения о признании полномочий участников Собрания. Каждый участник заседания вправе внести предложение по количественному и персональному составу Редакционной комиссии; 

– изучает проекты решений Собрания, анализирует замечания, предложения, вырабатывает окончательную редакцию решений.
6.7. После избрания рабочих органов Председатель Собрания на заседании предлагает повестку дня, ставит на обсуждение вопрос об утверждении повестки дня.
6.8. После утверждения повестки дня председательствующий на заседании Собрания объявляет о начале обсуждения вопросов повестки дня.
7. Порядок проведения Собрания

7.1. На Собрании предоставляется время для выступлений:
– с докладом по вопросам повестки дня – до 20 минут;
– в прениях – до 5 минут;
– кандидатов на выборные должности – до 3 минут;
– при обсуждении кандидатур – до 1 минуты;
– с повторным выступлением – до 1 минуты.
Собрание вправе принимать решения о продлении, сокращении времени выступлений.
7.2.  Участник Собрания на заседании вправе:
– выступать и вносить предложения по существу обсуждаемых вопросов;
– выдвигать себя и другие кандидатуры в рабочие органы Собрания;
– заявлять самоотвод; 
– выступать по одному и тому же вопросу не более двух раз. 
7.2. Участник Собрания при выступлении не должен отклоняться от обсуждаемой темы, не может выступать без разрешения председательствующего и превышать отведенное ему для выступления время.
7.3. В случае совершения вышеуказанных нарушений председательствующий на заседании Собрания вправе предупредить выступающего, а при повторном нарушении - лишить его слова.                                        

8. Организация и порядок голосования

8.1. По способу проведения голосование может быть открытым или тайным.
8.2. Решения принимаются простым большинством голосов участников Собрания, принимающих участие в голосовании.
8.3. Голосование по избранию рабочих органов Собрания может производиться списком. 
8.4. Перед проведением голосования председательствующий на заседании Собрания объявляет формулировку вопроса, поставленного на голосование, а в случае голосования по кандидатурам фамилии, имена, отчества лиц, предложенных для избрания.
8.5. Позиции «за», «против» или «воздержался» при открытом голосовании выражаются участниками Собрания поднятием мандатов.
8.6. Подсчет отданных голосов производится Счетной комиссией.
8.7. Бюллетени для тайного голосования изготавливаются Счетной комиссией на основании внесенных предложений в количестве, соответствующем числу участников Собрания, принимающих участие в его работе.
8.8. Время, место голосования, порядок его проведения устанавливаются Счетной комиссией и объявляются ее председателем.
8.9. Выдача бюллетеней для голосования производится зарегистрированным участникам заседания Собрания под роспись в регистрационном листе. Счетная комиссия несет ответственность за правильность выдачи бюллетеней.
8.10. Бюллетень должен быть заполнен участниками Собрания чернилами либо иным способом, исключающим исправление надписи при помощи обычных средств. Заполнение бюллетеня карандашом не допускается.
8.11. До опускания бюллетеня в урну для голосования участник Собрания вправе заменить в Счетной комиссии испорченный им бюллетень, о чем делается отметка в регистрационном листе, а также на самом испорченном бюллетене. Испорченные бюллетени приобщаются к протоколу Счетной комиссии.
8.12. Бюллетени опускаются участниками Собрания в урну для голосования, установленную в месте, где ее могут видеть члены Счетной комиссии, до окончания времени, отведенного на процедуру голосования председательствующим на заседании Собрания.
8.13. После окончания голосования урна для голосования с бюллетенями переносится председателем Счетной комиссии в изолированное помещение для организации подсчета результатов выборов. 
8.14. Подсчет голосов ведется членами Счетной комиссии. Для подсчета голосов учитываются только действительные бюллетени.
8.15.  Недействительными бюллетенями являются:
– бюллетени, не соответствующие утвержденной форме;
– бюллетени, по которым невозможно с достоверностью определить волеизъявление голосующего участника. 
8.16. Решение о признании бюллетеня недействительным принимает Счетная комиссия. Недействительные бюллетени приобщаются к протоколу Счетной комиссии. 
8.17. По результатам тайного голосования Счетной комиссией составляется протокол. Протокол о результатах тайного голосования должен содержать следующие сведения:
– указание на время начала и окончания тайного голосования;
– число участников Собрания, имеющих право на голосование;
– число выданных бюллетеней;
– число бюллетеней, находящихся в урне для голосования;
– число действительных бюллетеней;
– число недействительных бюллетеней;
– число голосов участников Собрания, поданных за каждого внесенного в бюллетень кандидата. 

8.18. Протокол об итогах тайного голосования подписывается председателем и секретарем Счетной комиссии и оглашается перед участниками Собрания.
8.19. Решение об избрании кандидата считается принятым, а кандидат избранным, если за него проголосовало простое большинство участников Собрания, принявших участие в голосовании (50% плюс один голос).
8.20. Если в урне для голосования будет обнаружено большее количество бюллетеней, чем их было выдано участникам Собрания согласно данным регистрационных листов, Счетная комиссия признает состоявшееся голосование не действительным. 

8.21. В случае признания голосования не действительным, Счетная комиссия обязана изготовить новые бюллетени и провести повторное голосование.
9. Завершение и оформление результатов Собрания 
9.1. После принятия решений по всем вопросам повестки дня Собрание прекращает свою работу.
9.2. По результатам проведения Собрания составляется протокол, который подписывается председательствующим на заседании Собрания и руководителем секретариата. 
9.3. К протоколу приобщаются регистрационные листы, протоколы Счетной комиссии и бюллетени для голосования.
10. Заключительные положения 
10.1. Регламент вступает в силу с момента его утверждения Собранием.

10.2. Решение о внесении изменений и дополнений в Регламент принимаются в случае необходимости на очередном заседании Собрания перед началом рассмотрения иных вопросов повестки дня, простым большинством голосов.
10.3.  Изменения и дополнения в Положение вступают в силу с момента их принятия Собранием.
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